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QUY ĐỊNH
Về công tác tự quản của học sinh, sinh viên nội trú
 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng:
Văn bản này quy định về tiêu chuẩn, nhiệm vụ, chế độ làm việc, chế độ khen thưởng và ký luật đối với học sinh, sinh viên (HSSV) tự quản trong ký túc xá (KTX) Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (gọi tắt là HSSV tự quản).
Điều 2. Cơ cấu tổ chức của HSSV tự quản bao gồm: 
Trưởng phòng, Trưởng tầng, Ban điều hành tự quản.
Điều 3. Trưởng phòng:
3.1. Trưởng phòng do tập thể các thành viên trong phòng ở bầu ra:
Tiêu chuẩn chọn trưởng phòng:
- Có uy tín trong tập thể HSSV;
- Đạo đức tư cách tốt, không vi phạm kỷ luật;
- Tích cực trong  các hoạt động chung.
3.2. Nhiệm vụ của Trưởng phòng:
- Tổ chức điều hành các thành viên trong phòng và chịu sự điều hành của cán bộ quản lý KTX, Trưởng Ban điều hành tự quản và Trưởng tầng;
- Chịu trách nhiệm về mọi hoạt động trong phòng ở;
- Vận động các thành viên trong phòng tham gia hưởng ứng các phong trào do KTX và nhà trường phát động;
- Nhắc nhở, đôn đốc các thành viên trong phòng thực hiện nghiêm túc Quy chế HSSV, Quy chế HSSV nội trú của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Nội quy KTX và các quy định của nhà trường;
- Phản ánh những bức xúc, yêu cầu, nguyện vọng chính đáng của các cá nhân trong phòng đến Tổ quản lý KTX và các cấp lãnh đạo Nhà trường;
- Kịp thời thông báo cho người có trách nhiệm và tham gia giải quyết các vụ việc liên quan xảy ra trong KTX;
- Tham gia vào các đợt kiểm tra phòng ở, bình xét khen thưởng của KTX, cho ý kiến nhận xét cá nhân trong phòng khi có yêu cầu.
3.3. Chế độ khen thưởng, kỷ luật:
3.3.1.  Khen thưởng: 
Trưởng phòng tham gia hoạt động tích cực, có thành tích xuất sắc, tập thể phòng đạt thành tích cao trong phong trào thi đua của KTX và nhà trường thì được xét khen thưởng của Tổ quản lý KTX, được đề nghị nhà trường xét khen thưởng và cộng điểm rèn luyện theo quy định. 
3.3.2. Kỷ luật:
Trưởng phòng làm việc thiếu trách nhiệm, sai quy định, để xảy ra các hiện tượng, hành vi vi phạm nội quy KTX trong phòng ở, tùy mức độ vi phạm  sẽ bị xử lý kỷ luật và bãi miễn chức vụ.
Điều 4. Trưởng tầng:
4.1. Trưởng tầng được bầu ra từ Trưởng các phòng trong cùng tầng.
Tiêu chuẩn của Trưởng tầng là tiêu chuẩn Trưởng phòng (quy định trong mục 3.1) và không là HSSV năm cuối.
4.2. Nhiệm vụ của Trưởng tầng:
- Tổ chức điều hành các Trưởng phòng thuộc tầng được quản lý và chịu sự điều hành của cán bộ quản lý KTX và Trưởng Ban điều hành tự quản;
- Chịu trách nhiệm về mọi hoạt động trong khu vực tầng được quản lý;
- Nhắc nhở, đôn đốc các thành viên trong tầng thực hiện nghiêm túc Quy chế HSSV, Quy chế HSSV nội trú của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Nội quy KTX và các quy định của nhà trường;
- Theo dõi, phản ánh mọi diễn biến trong khu vực tầng được quản lý đến cán bộ phụ trách Tổ quản lý KTX; Tham gia giải quyết các vụ việc xảy ra trong KTX;
- Tổ chức họp các Trưởng phòng định kỳ hoặc đột xuất; Triển khai các hoạt động tới các trưởng phòng;
- Tham gia vào các đợt kiểm tra phòng ở, bình xét khen thưởng của KTX.
4.3. Chế độ khen thưởng, kỷ luật:
4.3.1. Khen thưởng:
- Trưởng tầng nếu hoàn thành tốt nhiệm vụ thì được giảm 30% lệ phí nhà ở;
- Trưởng tầng tham gia hoạt động tích cực, có thành tích xuất sắc thì được xét khen thưởng của Tổ quản lý KTX, được đề nghị nhà trường xét khen thưởng và cộng điểm rèn luyện theo quy định. 
4.3.2. Kỷ luật: 
Trưởng tầng làm việc thiếu trách nhiệm, sai quy định, để xảy ra các hiện tượng, hành vi vi phạm nội quy KTX thuộc khu vực quản lý, tùy mức độ sẽ bị xử lý kỷ luật, không được giảm lệ phí nhà ở và bãi miễn chức vụ.
Điều 5. Ban điều hành tự quản:
5.1. Ban điều hành tự quản bao gồm các Trưởng tầng, trong đó bầu ra 01 Trưởng ban điều hành tự quản. 
Tiêu chuẩn của Trưởng ban điều hành tự quản tương tự tiêu chuẩn Trưởng tầng (quy định trong mục 4.1).
 5.2. Nhiệm vụ của Trưởng ban điều hành tự quản:
- Tổ chức điều hành các Trưởng phòng, Trưởng tầng được quản lý và chịu sự điều hành của cán bộ quản lý KTX;
- Điều hành các hoạt động tự quản của HSSV trong khu vực KTX;
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động cho HSSV KTX;
- Đại diện cho tiếng nói của HSSV trong KTX;
- Nhắc nhở, đôn đốc các thành viên trong KTX thực hiện nghiêm túc Quy chế HSSV, Quy chế HSSV nội trú của Bộ Giáo dục & Đào tạo, Nội quy KTX và các quy định của nhà trường;
- Theo dõi, phản ánh mọi diễn biến trong khu vực KTX đến cán bộ phụ trách Tổ quản lý KTX; Tham gia giải quyết các vụ việc xảy ra trong KTX;
- Triển khai hoặc chủ động tổ chức các cuộc thi đua, các hoạt động tập thể trong KTX, tạo không khí vui tươi, lành mạnh, thi đua trong KTX;
- Tổ chức họp các trưởng phòng, trưởng tầng định kỳ hoặc đột xuất;
- Tham gia vào các đợt kiểm tra phòng ở, bình xét khen thưởng của KTX.
5.3. Chế độ khen thưởng, kỷ luật:
5.3.1. Khen thưởng:
- Trưởng ban điều hành tự quản nếu hoàn thành tốt nhiệm vụ thì được giảm 50% lệ phí nhà ở;
- Trưởng ban điều hành tự quản tham gia hoạt động tích cực, có thành tích xuất sắc thì được xét khen thưởng của Tổ quản lý KTX, được đề nghị nhà trường xét khen thưởng và cộng điểm rèn luyện theo quy định. 
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Trưởng ban điều hành tự quản làm việc thiếu trách nhiệm, sai quy định, để xảy ra các hiện tượng, hành vi vi phạm nội quy KTX thuộc khu vực quản lý, tùy mức độ sẽ bị xử lý kỷ luật, không được giảm lệ phí nhà ở và bãi miễn chức vụ.
Điều 7. Chế độ làm việc, báo cáo:
- Trưởng ban điều hành tự quản, Trưởng tầng, Trưởng phòng phải có sổ theo dõi và ghi chép hàng ngày về các diễn biến trong khu vực được phân công quản lý;
- Hàng ngày, Trưởng phòng báo cáo tình hình trong phòng cho Trưởng tầng;
- Hàng tháng Trưởng ban điều hành tự quản tổ chức họp các Trưởng phòng, ghi biên bản và báo cáo Ban Điều hành tự quản và Tổ Quản lý KTX;
- Ban Điều hành tự quản xây dựng kế hoạch hoạt động theo từng học kỳ, báo cáo lãnh đạo nhà trường và lãnh đạo Tổ Quản lý KTX duyệt kế hoạch. Hàng tháng có báo cáo bằng văn bản về tình hình và công tác tự quản trong KTX gửi Tổ Quản lý KTX.
